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1. Vérifiez le format de date courte (jj/MM/aaaa). Tout autre format faussera les données.

Mettez la date ordinateur au 31/12/2015.

3. Assurez-vous d’avoir encodé vos derniéres données (Détail dans Manuel d’aide de logicompta :
DEUXIEME PARTIE ELABORATION DES COMPTES A RENDRE —> || COMPTES DE FIN D’EXERCICE
—> Généralités).

4. FAITES PLUSIEURS SAUVEGARDES SUR SUPPORT(S) EXTERNE(S)

5. ENVOYEZ VOTRE FICHIER HEBDO A sgs.comptahebdo@cfwb.be

N

6. Déroulement des opérations : ala REMARQUE IMPORTANTE EN FIN DE DOCUMENT (page13) POUR LES
ETABLISSEMENTS AVEC INTERNAT

Centralisation | Pensions Intendance |nwventaire

Etat des comptes -
Prévisions budgétaires
Centralisateur *

Mouvements de fonds

Régularisation r
P.V. de deficit »
Compte au 30 juin J
. Comptes au 31 décembre * . Calcul
. Cléture de fin d'exercice . Impressions et exportations
i Logicompta - Vérification de l'inventaire L‘-J.' l Logicompta - Vérification de l'inventaire @1

Votre livre d'inventaire n'est pas en concerdance I.-" "‘-.I Corrigez cette discordance puis

_l_}. avec vos dépenses de capitall MW recommencez le calcul des comptes.
Voulez-vous continuer le calcul des comptes? -

— . Retour menu généeral
4 z

r Bl
Logicompta - Vérification de I'inventaire I-‘-J ¥ ﬁ

Logicompta - Veérification de l'inventaire

T " N 1 — . - . .
Wotre livre d'inventaire n'est pas en concordance @ Vous devrez annexer un justificatif de cette discordance

_l'_}. avec vos dépenses de capital! '._\ P : votre compte de gestion! (VERT)
Voulez-vous continuer le calcul des comptes? "—"

ou von | 0K
L .

r B
Logicompta ﬁ

. Legicompta cornmencera par calculer le compte d'exécution annuel
p' Cette procédure peut prendre plusieur minutes

Siily a concordance livre d'inventaire - dépenses
capital, ce message est le premier de la procédure
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| Dépenses d O.C en 2013 | | [en 2014 | en 2015

| Disponible d' 0 G | -¥es d + |es créances ‘

Vous trouverez ces montants dans le calcul du fonds de réserve de l'exercice = rgliquat ‘

récédent (annexe compte blau
F.c.r.aatteindre cdéja capitalisé | Accroicsemant en ‘

Descriptior et fota des évantuels amendements au calcul du fond de réserve (voir dispasitions 1&gales)

\ |
’m ’— |éloharge de intendance ‘ lm‘

[ Mazout | [ Gwes x|  [TUR= |

[ Gaz | [Mitrescubes X | [ZUR = |

[ Charbon | [ Kies x|  [EUR= |
’m ’— | Stock bursau ’— | Tirnkres ’—
[Stockermretien|  [Stockfoumecol | Invertare patimorial|
’Watprem. ’— | Stock pharmacie ’— | Tickets en circulation ’—

Desoription ot montant sota des stocks tenus ailleurs (détail & fournir par les gestionnaires)

N.B. : vous pouvez quitter la procédure a teut moment

[ Cépensesd' JC.en2013|  4ouucuno [en2014 |  2Boucuny [en2015 498 91351
[Disponible ¢ 0.C. | 1187287768 [ les dettss | 62.287.4¢ [iles créances | T77.08

1er cas, le fonds de réserve n'est pas suffisamment approvisionné = reliqua: | 132 36717
[Fdr azttsindre | 4718045 [déja capitaisd | 450000 [ Accroissarenten | 2.130.45

| Description et total des éventuzls arrendements au calcul du ford de rése~ve (vair dispositions légales)
|—'-.-"c=_.3 pouvez rapartir, mettre tcut en intendance ou fonctionnement @ + @_ = @_} | 0,20
=es.itat r@) 2.150.43 |3 crarge dz intendznoe | @ 0.0 | foncionnement r@) 2130.44

| Dépenses of 0.0 en 2013 | acnona o [enzo14 | 220000 [en2015 |
|Di5pur1ibe o' O, |7 Logicompta 3.0 35 UIgeoEs |

) Second cas | = religuat |
|F.d.r.éla‘rteir‘|dre ’— 'ﬁ' l e fond de résenve edt aufficammans approvisinnné ep———— |
| Deszrprion et total . v [voir dispositions 1&gales)
| o |
Ré&sultat EIQIYT LT LIS I | enchiornernen: |
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| Dépenses d' 0.2, en 2013 A0 00000 Jar 2014 | A2000C.00  fen 2015 493 913 A1

[Disponible ¢ 0.C. | 1137287758 [-les detes | E2067.44 [+les créances | 77703
=relquat | 17321386711
|F.d.r.taﬁ0ind’o | A3 BEZ79 |déja capitalisé | A5 000,00 | Accrossemont en | 0,00

| Cesciption e total des éventuels amendements au calou du fond ce réserve (vair disposiions légales)

|— Inscrire la valeur de vos stocks | 0.00
Fesultat | 0.00 |&chargz de jintencanca | 2,00 |fonc‘ri0mer‘nen‘r| 0.00
Mazout | 1.20000 | Litres X 0.6 [ELR - | 360,00

Gaz | 000 [Métras cubes X | 0.00 [ELR = | 0.00

Charaan | 0.00 | dilos 0.00 [ELR - | 0.00

i

Logicompta 3.0 I&

Logicompta a calculé les valeurs des marchandises en magasin et le
l % montant amerti de l'inventaire patrimonial
Veous pouvesz les remplacer par d'autres montants
Dans ce cas, vous devrez fournir en annexe de vos comptes le détail de
wos calculs

(par exemple, si vos stocks sont encodés surun ——————

autre ordinateur que celui de la comptabilité) |.ob...
| Stock alirment. Aste | Stock bureau ‘ 0,00 | Tirmnbres |
| Stock entretien | 2.341.63 | Stock fourn.scol. | 0.00 [Inventaire patrimonial | 80.608.45
|S’rook mat prem. ‘ 503960 |S’rook pharmacie ‘ 0,00 | Tickets en circulation |

Description et montant total des stocks tenus allleurs {détail a fournir par les gestionnaires)

\ Stock aliment. | 3.600.00 | Stock bureau | 166,45 | Timbres | 134
\ Stock entretien | 2.341.63 |8’rock fourn.scol. | 0.00 |Inven’raire patrirnonial | 20608 45
| Stock mat pren. | 5.200.00 | Stock pharmacie | 0.00 | Tickets en circulation | 1.260.00

Description et montant total des stocks tenus ailleurs [détail a fournir par les gestionnaires)

- | .00

N.B. : dans cet exemple, certains montants ont été modifiés ou ajoutés (les stocks alim., mat. prem.
et bureau sont encodés sur d’autres ordinateurs).
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Comptes financiers Comptes d'exploitation

Compte caisse | 0,00 Intendance | 0,00
Compte 091 | 0.00 Fonctionnement 0,00
3.479.84 .

L | Fond de réserve 0,00

Compte de plad Logicompts 30 . I I =
0,00

C'Dmpte de P'a Encodez le tableau EXPLOITATION. Les montants doivent correspondre 3 la
celenne

Compte de pla des soldes de I'état semestriel au 31 décembre de |'exercice précédent. O,DD
Compte de plag 0,00
Compte de placen 0,00

Déficit | 0,00

Total | 3.479,84

Quitter
Comptes d'exploitation

Compte caisse | 0,00 Intendance | 3.876,23

Compte 091 0.00 Fonctionnement | -35.925,24

Compte 068 3.479,84 E i Eserva 5 e
Compte de [ Lagicompta 30 * l i o

' == I 261278
Compte de | | -

| 0 Ces montants constibueront la colonne 24 de votre état sernestriel 0.00
Compte de || | '
Compte de g Touche "enter" 0,00
Compte de placement 5

Déficit | 0,00

Les montants doivent étre identiques

Quitter |

Total | 3.479,84
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Logicompta - Fin d'exercice ﬁ

| Le calcul des comptes est terminé

Retour écran +—— o
d'accueil

Centralisation | Pensions Intendance Inwventaire

Etat des comptes 70000

| o]

Prévisions budgétaires

Centralisateur ¥

Mouvermnents de fonds

Crédits a répartir
Opérations courant

Regularisation » Opérations de capr
P.V. de déficit 3 L

Compte au 30 juin , Opérations pour or
Comptes au 31 décembre [ Calcul

Cléture de fin d'exercice Impressicns et Expurtatiuns&

Etat semestriel des recettes et des dépenses

Compte calculé le | 3112201 5| visualiser ‘ Imprimer (3P)| Annexes Visualiser ‘ Imprimer(zp)‘

@————

Etat de la situation active et passive

9

Compte calculé le | 31112/2015 ‘isualiser ‘ Imnprirmer (2P} ‘ Annexe | Visualiser ‘ Imprimer (1 P)‘

"

b

Compte de gestion

-

Compte calculé le | 31112/2015 ‘isualiser | Imprirmer (3P} ‘ Annexes Visualiser ‘ Imprimer('?P)‘
b b

=4

(1)

Compte d'exécution annuel

Compte calculé le | 3112/2015 Visualiser | Imprimer (67) |
L

J
Fichiers COMPTES

! =T - Créer le fichier ‘

| = e 5] =]

[ Hebdo
[;"l SAVELGE ]

Vérifier le fichier... | || vérification |

Quitter ‘

@ verifiez vos comptes et vos annexes (Visualiser) et imprimez-les (Imprimer). Remarque : Il v a d’autres
annexes a imprimer (voir le document : « Ou trouver les annexes des comptes dans logicompta ? ».
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Fichiers COMPTES

[_JHebda
(L] 5evELGE W

vérifier le fichier __ | | verification |

Dans cet exemple, le fichier sera créer dans le répertoire C:\LGC30

Fichiers COMPTES

EY:E Rl [Jzm4
L ADLERI
I: Andenine campte Ter prwr w

Vérifier le fichier __ | | | vérification |

Dans cet exemple, le fichier sera créer dans le répertoire C:\

Attention, il existe déja un fichier de compte dans le répertoire specifie
La poursuite du processus va |"effacer!
Avez-vous fait une sauvegarde de ce fichier?

Youlez-vous continuer?
SICE MESSAGE APPARAIT :

VERIFIEY QUE VOUS AVEZ EIEN UNE COFIE DE VOTRE FICHIER

COMPTE DE L'EXERCICE PRECEDENT FUR-STPPORT EXTERINE
Chui Mon
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Fichiers COMFTES

=i ST

2151215
I:l 2R Chénée W

Verifier le fichier. .. | [ | Verification

Dans cet exemple, le fichier sera créer dans le répertoire F:\

Fichiers COMPTES

(=i ST

32051215
I;l AR Chénée W

Vérifiergichier"_ | | Yérification

Vous allez créer le fichier compte 3 envoyer a I'Administration.

Le fichier compte 0912120246492015 3 £té créé dans £\

Fichiers COMPTES

Crier lo fichier |

~ Sawvervors
ET— -

varifier le fichier.__. | | 091 2120246432003 ip w
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A Yeici le contenu de wotre archive

*

METUE R ® 0000000000
———
-.-.>
Moo~~~
s
W
-, 00000000

2015
000000000456.00

Présent - Caloulé le 31/12/2015 | 4002
P Caloulé le 31/12/2015 445
e
| Présent-Caloulé le 31/122015 | 448
| Présent-Calou e 61122015 | 6%

000000262426.02
00DOOOODLUGO QO
000000000000.00
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Avant d’envoyer le fichier comptes par mail a I’Administration, assurez-vous que celui-ci est bien présent :

Windows seven

COrganiser = Partager avec = Graver Mouveau dossier
2015

919874545212012.71P
Type: Fichier ZIP

F 2
Ty

4 l Ordinateur
| 4 & Disque local (C:)

Votre n° de compte 091 Exercice comptable

Si vous ne trouvez pas le fichier, effectuez une recherche :

| | Rechercher les programmes et fichiers Do |

e ——

091987454321 201 2. 71P

() Voir plus de résultats <=1 votre fichier ne s'affiche pas
La recherche s'aﬁne en fonction du nombre de caractéres

091987454 A& x| | Ameter [ » |

2015
7l (0919874543212012.71P Modifi€ le: 31/12/2012 17:59
— Résultat suite & =g [ Voir plus de résultats Taille : 300 Ko

Windows XP

! Poste de travail

g Favo Seau

E’ Panneau de configuratio
@, Configurer les programmes

par défaut \
*}J Connexions 3
Q% Imprimantes et télécopieurs
@) et suppor @ system (C:) @ DATAS (D)
p Rechercher

Tous les programmes D ﬁ Exécuter... Gub IE' EII E

_ WB40PRO_FR (E:) _ Lecteor 0 (G

2 démarrer
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S O

Fichigr RO
1Ko

gl
i i
Ik

091957454321 201 2. 2IP
‘ 301 kKo 2015

Si vous ne trouvez pas le fichier, effectuez une recherche :

Que voulez-yous
rechercher

L
@I ’D Rechercher Images, musique ou videos

Documents (kraitement de

Tous les programmes D E Ex texte, Feuiles de calcul,
ekc,)
. Tous les fichiers et bous les
| Fetmet 15 sess e
. - Imprima rdinateurs ou
7 de’marrer& 0 = o » persannes
€ Infarmations du centre Aide
et suppark
Rechercher en utilisant
le(s) critére(s) ci-dessous.
IIne partie ou 'ensemble du nom
de fichier ;
| 091987 |
Ln mot: ou une phrase dans le Assistant Becherche X Mom Dans
Fichier : B no19a74543212012.71P i
| | Un fichier a été trouvé.
Etait-ce que vous
Rechercher dans : recherchiez 7

|'=='qu' ques durs locaux (e » |

Quand a eu lieu la Ee
derniére modification ?

Quelle est sa taille ? ¥
Options avancées ¥

Précédent ] L Rechercherﬁ
| "R
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ENVOI DU FICHIER COMPTES A L’ADMINISTRATION

Cette procédure est décrite avec Outlook 2007.
A partir de la page d’accueil, cliquez sur nouveau comme illustré ci-dessous.

[ Boite de recepton VO™

Editicn  Affichage Atteindre

Eichier

E,ngougeau& @ F . i Répendre

( Sl Y e b ‘ Envoi du fichier compte de (nom de |'établisser
F ‘h | "
~—-/r Message Insertion Options Format du texte Compléments
Ty v S
Nl -[u - [N E -| | =] Egﬂ @' Q
S SE|
Coller |6 I S8 ||EE,? - A ~||E|E E||iE 5| Carnet  Veérifier || Joindre
- 7 = == : d'adresses les noms || un fichier
Presse-papiers = Texte simple F] Moms

QG

gbf.logicompta@cfwb.be

Envai du fichier compte de (nom de I'établissement]

Madame, Monsieur,
Vous trouverez en annexe le fichier comptes de (nom de I'etablissement).

Je vous en souhaite bonne réception.

S |

vl [ T

L ———— —

-
2 Insérer un fichier - -

mvw_’ ¢ Ordinateur » Disque local (C:) »

Organiser = MNouveau dossier 1=« [l @
&l Emplacements ¢ # o i Modifié le Type -
 Pekchesgemen SYSTEM.SAV 22/12/201109:11  Dossier de fichier:
& Google Drive o B Test314 08/12/20121947  Dossier de fichier

: 1 . test innosetup 210212 19/03/2012 12:37 Dossier de fichier

e . TitaniumBackup 26/11/20122221  Dossier de fichier:
W Apps . totalernd 06/02/201271:21  Dossier de fichien
B Documents | Utilisateurs 14/11/2012 2228 Dossier de fichier,
Il Images . Visual Basic 10/09/201212:50  Dossier de fichier| _
< Musique | Windows 01/01/20131216  Dossier de fichier|
B videos || .nd o1 09/10/201213:47  Fichier RND

_ | ] 0919874543212012.7P (), (1 31/12/201217:59  Fichier ZIP
§ Hinecs ] Distri 3.1.4.doc &SJ 06/12/201209:54  Fichier DOC
& Disque local (C) 7 EnterBootloader.exe 10/03/201017:51  Application 3
3. 5d3fecdca5209 _ W = | P-
Mom de fichier: 0919874543212012.Z1P - lTous les fichiers (*.7) v]
2015
Outils @ ]nséler&v] [ Annuler l
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Objet :

Envoi du fichier compte de (nom de I'établissement)

Attacheé: | | (0010874543212012.7IF 300 Kol

_../-Tg\"-. = "; . ~ Envoi dufichier compte de (no
—/ Message Insertion Options Format du texte Compléments
B — EREEE (A &
Er - .
Coller [l el s Ha_b}/ A= = =|E = Carnet  Vérif Dossiers Courrier -
= =il - d'adresses les nc ..
Presse-papiers ™ Texte simple Moms ‘m Tous les elements Courrier
o .
Ce message n'a pas &té envoyé, = i:_é:lf Dossiers personnels
dabf.logicompta@cfb.be & ] Boite de réception
—>

L[| Boite d'enwvoi [1]

Le fichier transite un
moment par la boite

Madame, Monsieur,

Je vous en souhaite bonne réception.

d'envoi

Vous trouverez en annexe le fichier comptes de (nom de I'établissement).

Courrier « || [Z Eléments envoyés

Envoi du fichier compte de (nom de I'établissement

Dossiers favoris

*»

| Rechercher Eléments envoyés

[ Boite de réception

= HES 5 Réorganiser par: Date
L% Eléments envoyés

Luc Devillers [lucdevillers@gmail.com]
mer. 02/01,/2013 00:00

nvaoyé

Dossiers Courrier

el

(=) Hier

= m

‘dgbf.logicompta @cfwb.be'

£ Tous les éléments Courrier =i 'dgbf.logicompta@ciwb.be’ 00:00

= &5} Dossiers personnels Envoi du fichier compte de [nom de I'éta... [1]

| Message | |m|0919874543212012.7IF 304 Ko)

2015

© [ 7] Boite de réception
L[4 Boite d'envai
LA Brouillons
L@ Courrier indésirable
[ Eléments envoyés

Votre fichier a été transmis avec succeés.

Madame, Monsieur,

Je vous en souhaite bonne réception.

Vous devez encore effectuer la procédure de cl6ture des comptes.

Vous trouverez en annexe le fichier comptes de (nom de I'établissement).

Cette procédure n’a pas changé et est décrite dans la troisieme partie (CLOTURE DE FIN D’EXERCICE)
du manuel d’aide de logicompta (disponible sur le site de téléchargement).

N’oubliez-pas que la derniére annexe (la feuille de transfert) sera imprimée a la fin de celle-ci.

Si vous n’avez pas effectué le calcul des comptes ou si vous I'avez fait mais sans créer le fichier

comptes, le message suivant apparaitra a I’écran :

-

Logicompta 3.0

h L'ocpération de reddition des comptes est incompléte!
¢ Impossible de cléturer I'exercice maintenant.
Voulez-vous réimprirmer le tableau des transferts?

Il est préférable de cliquer sur Non

Chui Maon

\s
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-._L. POUR LES INTERNATS OU LES ETABLISSEMENTS
POSSEDANT UN INTERNAT

A partir de I’exercice comptable 2012, les droits constatés pour les pensions seront arrétés au 31
décembre et ce uniguement pour la procédure de reddition des comptes (les écritures de janvier a juin
2013 sont bien présentes pour les éleves entrés avant le 31 décembre).

En pratique, dans le menu « Edition des Comptes », vous devrez imprimer, pour les annexes du
compte bleu, les listes des comptes débiteurs et créditeurs en sélectionnant les listes suivantes :

Droits constatés || Sébitenrs-| Débitelira 31517 Cpte résumé Echéancier | Listes
Eristterre| Créditeurs 31-12 Cpte détaillé Rel. cpt. général | [ 4] quitter |

BON TRAVAIL
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